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日期 
 
校长 
学校 
地址 
 
敬启者： 
 
经审核，兹准予[学生姓名]，[出生日期]入[学校名称]就读。 
该生在注册时目前无需提供以下材料：出生证明、居住证明、免疫/健康记录和以

前的学业记录。学校工作人员应协助其家长/监护人取得或重建此类档案材料。 
 
于[日期]，[家长/监护人]提出以下要求： 
 
 ____ 需要接送，如果居住在步行范围之外，应由学校进行安排。 
 ____ 需要接送，将由学生社工进行安排。 
 ____ 无需接送。 
 ____ 由家长提供接送。 
 
感谢您录取[学生姓名]！今后若要让该名学生退学，必须先征求学校学生社工的意

见。 
若有任何疑问，请与我联系。 
 
此致 
 
 
[学生社工姓名] 
 
抄送： 校长助理 
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